附件2
张家界市长期护理保险护理服务机构定点申请资料
（居家类/社区类）
机构名称：                           提交日期：
	序号
	护理机构定点申请清单
	齐备请打“√”

	1
	张家界市长期护理保险定点护理服务机构定点申请表（上门护理类）。
	

	2
	提供《营业执照》正、副本复印件。
	

	3
	法定代表人身份证复印件。
	

	4
	提供配备有不少于1名长护专（兼）职管理人员的相关证明材料。
	

	5
	护理服务文书电子档案管理制度。
	

	6
	提供符合要求的专职长期护理服务人员及长期照护师数量及配备比例相关证明材料；制度启动首年，若机构未达到相关要求，可提交达标承诺书，同时需提交人员储备名单、培训计划、服务质量保障方案。
	

	7
	区域内业务用房产权证明、租赁合同复印件，公立机构无以上材料的，可提供业务用房使用说明。
	

	8
	业务用房的房屋平面布局图（注明功能分布和面积大小）。
	

	9
	提供长护险相关工作人员花名册（含性别、年龄、岗位、身份证号码等信息）及工作人员社会保险缴纳证明。
	

	10
	提供医护人员、护理服务人员、长期照护师资格证书复印件等相关材料。
	

	11
	提供专职护理人员不少于20人、具备医疗资质的医护人员不少于5人的证明材料。
	

	12
	提供近一年度财务报表、主营业务开展情况表。（不足一年的，提供自开业以来的报表）
	

	13
	护理服务管理、护理质量评价管理、护理人员管理、财务管理、信息管理、内控管理、档案管理等制度文件。
	

	14
	护理用具清单。
	

	15
	提供消毒、灭菌设备清单或与符合资质的消毒供应中心签订的合作协议。
	

	16
	上门护理和结算的工作流程。
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